
Gemeente Schoten 

UITTREKSEL UIT HET REGISTER DER BESLUITEN 

VAN DE GEMEENTERAAD 

VAN 17 DECEMBER 2015 IN OPENBARE VERGADERING 

 

RETRIBUTIE OP ADMINISTRATIEVE PRESTATIES 

Besluit:  

Artikel 1 

Met ingang van 1 januari 2016 en voor een periode eindigend op 31 december 2019 wordt een 

retributie gevestigd op administratieve prestaties. Deze retributie valt ten laste van personen of 

instellingen die om zulke prestaties verzoeken en aan wie dan ook de resultaten van deze prestaties 

worden meegedeeld. 

Artikel 2 

Het bedrag van de retributie wordt als volgt bepaald: 

a) aflevering van een plan van de gemeente met straatnaamlijst of andere plans van hetzelfde 

formaat: 2,50 euro 

b) afleveren van een kopie van een plan van aanleg, een structuurplan, een wegenisplan, een 

ruimtelijk uitvoeringsplan: 50,00 euro 

c) voor inlichtingen die schriftelijk verstrekt worden door de gemeentelijke diensten en die niet 

louter het laten inzien van, uitleg geven over en een afschrift afleveren van bestuursdocumenten 

betreffen, maar ruim opzoekwerk en het samenstellen van een dossier vereisen betreffende 

specifieke zaken of eigen dossiers: 100,00 euro per aanvraag 

d) uitzetten van de bouwlijn door een gemeentelijke verantwoordelijke: 25,00 euro 

e) voor een advies van de brandweer, en de opvolging ervan, waarvan de kosteloosheid niet is 

opgelegd door wetten en reglementen: 100,00 euro 

f) voor een advies van de gemeentelijk werkgroep Toegankelijkheid en de opvolging ervan: 50,00 

euro 

g) voor genealogische opzoekingen: 40,00 euro per uur geleverd werk, met dien verstande dat een 

begonnen uur wordt aangerekend als een volledig uur 

h) voor de heraanvraag van de pukcode van een identiteitskaart, elektronische vreemdelingenkaart 

of KIDS-ID, behalve wanneer de oorspronkelijke codes verloren zijn gegaan met de post: 5,00 

euro per heraanvraag 

i) voor het afleveren van lastenboeken / bestekken: 

0,40 euro per bedrukte bladzijde A4-formaat 

0,80 euro per bedrukte bladzijde A3-formaat 

1,00 euro voor het afleveren op magnetische drager 

j) op de afgifte van afschriften van en uit bestuursdocumenten: 

zwart/wit: 

0,05 euro per gekopieerd blad, maximum A4 formaat, recto, zwart/wit 

0,10 euro per gekopieerd blad, maximum A4 formaat, recto/verso, zwart/wit 

0,10 euro per gekopieerd blad, maximum A3 formaat, recto, zwart/wit 



0,20 euro per gekopieerd blad, maximum A3 formaat, recto/verso, zwart/wit 

0,25 euro per gekopieerd blad, elk formaat groter dan A3, recto, zwart/wit 

0,30 euro per gekopieerd blad, elk formaat groter dan A3, recto/verso, zwart/wit 

kleur: 

0,30 euro per gekopieerd blad, maximum A4-formaat, recto 

0,60 euro per gekopieerd blad, maximum A4-formaat, recto/verso 

0,60 euro per gekopieerd blad, maximum A3-formaat, recto 

1,20 euro per gekopieerd blad, maximum A3-formaat, recto/verso 

k) op de gewone aflevering van een kopie, anders dan een bestuursdocument: 

zwart/wit: 

0,15 euro per gekopieerd blad, maximum A4-formaat, recto 

0,30 euro per gekopieerd blad, maximum A4-formaat, recto/verso 

0,30 euro per gekopieerd blad, maximum A3-formaat, recto 

0,60 euro per gekopieerd blad, maximum A3-formaat, recto/verso 

5,00 euro per m² gekopieerd plan, groter dan A3-formaat, recto 

kleur: 

0,30 euro per gekopieerd blad, maximum A4-formaat, recto 

0,60 euro per gekopieerd blad, maximum A4-formaat, recto/verso 

0,60 euro per gekopieerd blad, maximum A3-formaat, recto 

1,20 euro per gekopieerd blad, maximum A3-formaat, recto/verso 

10,00 euro per m² gekopieerd plan, groter dan A3-formaat, recto. 

Artikel 3 

Worden op forfaitaire basis eveneens onderworpen aan deze retributie: 

a) jaarabonnement op agenda en toelichting van de gemeenteraad: 7,50 euro 

b) jaarabonnement op beknopt verslag van de gemeenteraad: 15,00 euro 

c) jaarabonnement op de notulen van de gemeenteraad: 100,00 euro 

d) gemeentelijk budget of meerjarenplan: 20,00 euro 

e) gemeentelijke begrotingsrekening: 25,00 euro 

f) gemeentelijke jaarrekening: 17,50 euro 

g) adressenlijsten van "bepaalde leeftijdsgroepen" aangevraagd door scholen: 

15,00 euro per gevraagde leeftijdsgroep (personen geboren in eenzelfde jaar) 

25,00 euro per gevraagde leeftijdsgroep (personen geboren in eenzelfde jaar) indien afgedrukt 

op kleefetiketten 

h) adressenlijsten van "bepaalde leeftijdsgroepen" aangevraagd door anderen: 

62,00 euro per gevraagde leeftijdsgroep (personen geboren in eenzelfde jaar) 

i) alle andere adressenlijsten: 

1.000 adressen of minder: 62,00 euro 

meer dan 1.000 adressen: 62,00 euro + 0,10 euro per bijkomend adres boven de 1.000 adressen. 



Elke aanvraag aangaande adressen zal behandeld worden met inachtneming van de regels betreffende 

de bescherming van de persoonlijke levenssfeer, vervat in het KB van 16 april 1992 (BS 15 augustus 

1992) en de MO van 7 oktober 1992 (BS 15 oktober 1992), Hoofdstuk VIII. 

Elke aanvraag betreffende adressenlijsten dient afzonderlijk door het college van burgemeester en 

schepenen goedgekeurd te worden. 

Bij inwilliging van de aanvraag door het college van burgemeester en schepenen, dient een bedrag 

gelijk aan de vermoedelijke retributie, in bewaring te worden gegeven bij de bevoegde ambtenaar, 

tegen afgifte van een ontvangstbewijs. 

Artikel 4 

De in dit reglement genoemde retributies worden in voorkomend geval vermeerderd met telefoon- 

en/of verzendingskosten, uitgezonderd de afgifte van kopieën van bestuursdocumenten. 

Artikel 5 

Deze retributies worden invorderbaar op het ogenblik van de aanvraag en/of de aflevering van het 

gevraagde. Ze worden contant ingevorderd tegen afgifte van een ontvangstbewijs, afgegeven door de 

bevoegde ambtenaar, dat op elk verzoek van het toezichthoudend personeel moet vertoond worden. 

Artikel 6 

Deze retributies worden niet toegepast voor aanvragen uitgaande van rechterlijke overheden, 

gerechtsdeurwaarders, besturen van staat, provincie, gemeente, intercommunale verenigingen en 

andere openbare instellingen. 

Artikel 7 

Artikel 94 van het Gemeentedecreet voorziet in de mogelijkheid om een dwangbevel uit te vaardigen 

met het oog op de inning van onbetwiste en opeisbare niet-fiscale schuldvorderingen. Bij betwisting 

kan het gemeentebestuur zich tot de burgerlijke rechtbank wenden om de retributie in te vorderen. 

Artikel 8 

Dit besluit zal worden bekendgemaakt overeenkomstig de artikelen 186 en 187 van het 

Gemeentedecreet.  

Artikel 9 

Een afschrift van dit besluit zal overeenkomstig artikel 253 van het Gemeentedecreet verzonden 

worden aan de provinciegouverneur. 

 


