Retributiereglement

op de afgifte van administratieve stukken

Goedgekeurdin de gemeenteraad van 15 december 2025

Artikel 1: Grondslag retributie en geldigheidstermijn
Metingangvan 1januari2026, voor een termijn eindigend op 31december 2031, wordt eenretributie geheven op de

afgifte doorhetlokaal bestuurvan administratieve stukken.

Artikel 2: Retributieplichtige

De retributie is verschuldigd door de personen of instellingen aan wie deze stukken, op verzoek of ambtshalve, worden
uitgereikt.

Artikel 3: Retributietarief en berekeningswijze

Afgifte administratieve stukken - burgerlijke stand

De totale prijs voor de burger bestaat uit onderstaand tarief vermeerderd met het tarief van de hogere overheid.
Product ‘ Tarief

Elektronische identiteitskaart (Belgen)

e Degewone procedure 5,00 euro
e Despoedprocedure 5,00 euro
e Despoedprocedure met centrale leveringin Brussel 7,00 euro

Elektronische vreemdelingenkaart (Niet-Belgen)

Voor niet-Europese onderdanen, voor Europese onderdanen, voor niet-
Europese familieleden van Europese onderdanen en voor de Britse onderdanen
die begunstigde zijn van het terugtrekkingsakkoord (Brexit.)

e Degewone procedure 5,00 euro

e Despoedprocedure 5,00 euro

Kids-ID (Belgen jonger dan 12 jaar)

e Degewone procedure 0,00 euro

e Despoedprocedure 3,00 euro

e Despoedprocedure met centrale levering in Brussel 3,00 euro
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Vreemdelingen kaart (Niet-Belgenjongerdani2jaar)

Voor niet-Europese kinderen jonger dan 12 jaar, voor Europese kinderen jonger
dan 12 jaar of kinderen jonger dan 12 jaar die familie zijn van EU-onderdanen of
kinderen jonger dan 12 jaar die Britse onderdaan zijn als begunstigde van het
terugtrekkingsakkoord (Brexit).

e Degewone procedure 0,00 euro
e Despoedprocedure 3,00 euro
Reispas
e Degewone procedure 9,00 euro
e Despoedprocedure ensuperspoedprocedure 30,00 euro
Reisdocument voor erkend vliuchteling en bepaalde categorieén van
vreemdelingen
e Degewone procedure vooreen nieuw reisdocument 9,00 euro
e Despoedprocedure ensuperspoedprocedure voor een nieuw 30,00 euro
reisdocument
Rijbewijzen
e Rijbewijsinbankkaartmodel enhetvoorlopige rijbewijsin 5,00 euro
bankkaartmodel
e Internationaalrijbewijs 4,00 euro
Attest vanimmatriculatie 24,50 euro
Verbintenis tot tenlasteneming 20,00 euro
Voornaamswijziging 100,00 euro

Eénzijdige beéindiging van de wettelijke samenwoning

de kostprijs gevraagd doorde
gerechts- deurwaardervoorde
betekening van de verklaring

Afgifte administratieve stukken - overige

De retributie wordt vastgesteld als volgt:

Product ‘ Tarief

Uittreksel vergunningsregister 25,00 euro
Uittreksel plannenregister 25,00 euro
Planologisch attest 150,00 euro
Stedenbouwkundig attest of principeaanvraag 50,00 euro
Melding ingedeelde inrichting of activiteit 50,00 euro
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Melding uitvoeren stedenbouwkundige handelingen

50,00 euro

Aanvraag houdende projectvergadering 50,00 euro
Omgevingsvergunningen
e Gewone procedure 100,00 euro
e Vereenvoudigde procedure 75,00 euro
e Technische werken en terreinaanleg 50,00 euro
¢ Kleinhandel envegetatiehandel 75,00 euro
Omgevingsvergunningen - ingedeelde inrichting of activiteit
e Gewone procedure 100,00 euro
e Vereenvoudigde procedure 75,00 euro

Omgevingsvergunning - verkavelen van gronden

¢ Metwegenis

e Zonderwegenis

150,00 euro perlot meteen
minimum van 375,00 euro

100,00 euro perlotmet een
minimum van 250,00 euro

Omgevingsvergunning - diversen

e Vraagtotomzetting milieuvergunning verleend voor 20 jaar naar
permanente vergunning

¢ Bekendmaking van verstrijken van elke geldigheidsperiode van
twintigjaar van een omgevingsvergunning van onbetaalde duur

e Verzoektotbijstelling milieuvoorwaarden
e Verzoektot bijstelling verkavelingsvergunning

e Meldingvan de gedeeltelijke of volledige overdracht van de
vergunning vooringedeelde inrichting of activiteit

e Vergunningsaanvraag springstoffen (K.B.23.09.58)

¢ Opnemenvergund geachte constructie inhet
vergunningenregister

e Hetdigitaliserenvaneenanaloogingediend dossier

o Afgifte wegsignalisatievergunning zonder omleidingsroute voor
weggebruikers

e Afgifte wegsignalisatievergunning met omleidingsroute voor
weggebruikers

100,00 euro

100,00 euro

75,00 euro
250,00 euro

75,00 euro

100,00 euro

50,00 euro

50,00 euro

50,00 euro

100,00 euro
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Alle administratieve verrichtingenin het kadervan verplicht 25,00 eurovermeerderd met de

openbaar onderzoek betreffende de omgevingsvergunning werkelijke portkosten peradres
zoals bepaaldinde VCRO, zoals bepaaldin artikel 23 van het decreet voordeinhet kadervan genoemd
betreffende de omgevingsvergunning van 24 april 2014 en zoals openbaar onderzoek geschreven

bepaaldin artikels 11t.e.m. 14 van het Besluit van de Vlaamse Regering enverzonden brieven

van 27 november 2015 tot uitvoering van het decreet van 25 april 2014
betreffende de omgevingsvergunning

Kappen van bomen waarvoor kapvergunning vereist is 35,00 euro

Genealogische opzoekingen 40,00 euro peruur geleverd werk,
waarbij een begonnen uur wordt
aangerekend als een volledig uur

Verzendingskosten

Wie de gevraagde administratieve stukken per post wenst te ontvangen, dient vooraf de verzendingskosten aan de

betrokken dienst over te maken, ook als de afgifte van de stukken kosteloos is of indien men vrijgesteld is conform de

bepalingenin artikel 4.

Artikel 4: Vrijstelling

De retributie is niet toepasselijk op:

a.

De stukken afgeleverd aan openbare besturen, openbare instellingen enrechterlijke overheden, voor zover het
gaat om bestuurlijke doeleinden;

Deingevolge wetsvoorschriften kosteloos te verstrekken stukken;
De machtigingen met betrekking tot godsdienstige of politieke demonstraties;

De afgifte van stukken welke krachtens een wet, een Koninklijk Besluit of een overheidsverordening reeds aan
de betaling van een belasting of retributie ten behoeve van de gemeente onderworpenis. Uitzondering wordt
gemaaktvoor derechten welke de methet afgevenvanreispassen enreisdocumenten belaste gemeenten
ambtshalve toekomen volgens tarieven, gevoegd bij de wet op de consulaire- en kanselarijrechten;

De machtigingen met betrekking tot activiteiten die, als dusdanig, reeds het voorwerp zijn van de heffing van
een belasting of eenretributie ten behoeve van het lokaal bestuur;

De geldigverklaring van aanvraagformulieren voor vermindering op biljetten van de NMBS, De Lijn ende
openbare autobusdiensten;

Stukken afgeleverd aan eenieder die deze nodig heeft om een tewerkstelling te bekomen, te kunnen solliciteren
of om deelte nemen aan examens of proeven met het oog op eventuele aanwerving;

De afgifte conform artikel 3,11, s en artikel 2, 11, t van een wegsignalisatievergunning met of zonder
omleidingsroute voor de weggebruikers voor werken die door of in opdracht van de nutsmaatschappijen
worden uitgevoerd, alsook de werken die in opdracht van het lokaal bestuur worden uitgevoerd;

Op het kappen vanbomen die gekapt moeten worden omwille van de openbare veiligheid;

Op eenvoornaamswijziging voor een eerste wijziging ten gevolge een verandering geslachtsregistratie.
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Artikel 5: Betalingswijze
Deretributie is verschuldigd op het ogenblik van de aanvraag of de aflevering van het stuk. De inning kan zowel contant
gebeuren als met bankcontact in functie van de praktische mogelijkheden. Als bewijs van betaling wordt een kwitantie,
eenplaat, eenvignet of enig ander onderscheidingsteken afgegeven.

Als hetverschuldigde bedrag niet betaald wordt, zal ditingevorderd worden op basis van artikel 177 van het Decreet over
hetLokaal Bestuurvan 22 december 2017 dat de inning van onbetwiste en opeisbare niet-fiscale schuldvorderingen
mogelijk maakt. Bij betwisting kan gemeente Schoten zich tot de burgerlijke rechtbank wenden om de retributie in te

vorderen.

Artikel 6: Bekendmaking eninwerkingtreding
Dit besluit zal worden bekendgemaakt overeenkomstig de artikelen 286, 287 en 288 van het Decreet over het Lokaal

Bestuurvan 22 december2017.

De toezichthoudende overheid zal op de hoogte gebracht worden van de bekendmaking van dit reglement
overeenkomstig artikel 330 van het Decreet over het Lokaal Bestuur.

Ditreglement treedtin werking op Tjanuari 2026.
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