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Deel 1: Gegevens klaarmaken voor het Vlaams 

Verenigingsregister 

1.1 STAP 1 

Ga naar www.schoten.be/user. 

Vul je gebruikersnaam & wachtwoord in en bevestig dat je geen robot bent. 

Klik op ‘inloggen’. 

 
 

1.2 STAP 2 

Je krijgt een blauwe knop “Actualiseer uw gegevens” te zien. Klik op de knop. 

 

 

1.3 STAP 3 

Vul de 3 gevraagde velden correct in. 

http://www.schoten.be/user
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Pas, indien nodig, ook andere gegevens aan. 

Scroll naar beneden op je scherm en druk op de knop “Opslaan”. 

 

 

Je komt dan automatisch op de account-pagina van jouw vereniging. Je kan dan ook 

meteen ook je erkenningsaanvraag indienen. Hoe je dat doet, lees je hieronder. 

2 Erkenningsaanvraag indienen 
Je kan dit meteen na het actualiseren van je gegevens (deel 1) doen, of op een later 

tijdstip. Alle erkenningsaanvragen moeten uiterlijk op 31 augustus 2025 ingediend 

worden! 

 

2.1 STAP 1 - Inloggen/starten 

2.1.1 Indien je nog niet ingelogd bent: inloggen 

Ga naar www.schoten.be/user. 

Vul je gebruikersnaam & wachtwoord in. 

Bevestig dat je geen robot bent. 

Klik op ‘inloggen’. 

http://www.schoten.be/user
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2.1.2 Indien je reeds ingelogd bent:  

 

Ga naar de juiste wegpagina: 

https://www.schoten.be/over-schoten/verenigingen-in-schoten/verenigingendatabank  

 

2.2 STAP 2 

Klik in het lijstje rechts op de knop “Vorige erkenningsaanvragen”. 

 
 

2.3 STAP 3 

Je zal 1 (of meerdere) erkenningsaanvragen zien staan. 

Klik bij de meest recente rechts op “bewerken”. 

https://www.schoten.be/over-schoten/verenigingen-in-schoten/verenigingendatabank
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2.4 STAP 4 

Je krijgt je erkenningsaanvraag te zien. 

Doorloop het hele formulier en klik telkens onderaan je scherm op “Volgende pagina”. Na 

het laatste scherm, klik je op “Opslaan”. 

Indien er gegevens aangepast moeten worden, kan dat in de tekstvakjes. 

Let op: alle vakjes met een rood sterretje zijn VERPLICHTE velden. 

Heb je alle gegevens nagekeken en indien nodig aangepast? Klik dan onderaan op 

“Volgende pagina”. 

  
 

Op de volgende pagina “Soort vereniging” dien je niets aan te passen. Klik ook weer op 

“Volgende pagina”. 

Op de volgende pagina “Specifieke subsidies” kan je al dan niet aanduiden of je (op een 

later moment) een subsidieaanvraag wil kunnen indienen. Klik op “Volgende pagina”. 

Op de volgende pagina kan je aanduiden of je info over de UiTPAS wenst te ontvangen. 

Klik daarna op “Opslaan”. 
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2.5 STAP 5 – Klaar! En nu? 

Je bent klaar! Je erkenningsaanvraag is vertrokken naar de betrokken dienst, die het ter 

advies zal voorleggen aan de betrokken adviesraad.  

Als alle adviesraden alle erkenningsaanvragen hebben geadviseerd, worden de 

aanvragen voorgelegd aan het college van burgemeester en schepenen. 

Uiterlijk 31 december 2025 ontvang je bericht over de status van je 

erkenningsaanvraag. Heb je begin 2026 nog geen nieuws ontvangen? Neem dan contact 

op met je aanspreekpunt: 

Cultuur: cultuurdienst@schoten.be   

Erfgoed: cultuurdienst@schoten.be   

Sport: sportdienst@schoten.be  

Jeugdverenigingen: jeugddienst@schoten.be   

Maatschappelijke verenigingen: evenementen@schoten.be   

Milieuverenigingen: milieudienst@schoten.be   

Vereniging voor ontwikkelingssamenwerking: ontwikkelingssamenwerking@schoten.be   

Vereniging voor gezinsondersteuning: jeugddienst@schoten.be   

Wijkverenigingen: inspraak@schoten.be   

Gezondheid: laura.kerkhofs@schoten.be  

Senioren: laura.kerkhofs@schoten.be   
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